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HIAS Nama SOP SOP Peminjaman Alat-alat Laboratorium
Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana
- Surat Keputusan Menteri Pertanian Memiliki kewenangan untuk pengelolaan alat laboratorium
No: 63/Kpts/OT.210/1/2002 Memiliki kemampuan untuk mengelola alat laboratorium
- Surat Keputusan Menteri Pertanian
No: 1555/Kpts/KP.330/11/2008
Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
SOP Surat Daftar Pengajuan Alat-alat Laboratorium
Nomor Inventarisasi BMN
BA Serah Terima Barang
Spesifikasi Alat Laboratorium
Peringatan Pencatatan dan pendataan
Peminjaman Alat-alat Laboratorium untuk Kelancaran Kegiatan Logbook Peminjaman Alat Laboratorium
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Prosedur

Peminjaman Alat-Alat Laboratorium

Pelaksana Mutu Baku
No. Kegiatan Pengguna Kepala Balai | Koordinator lab | Penjab Lab Kelengkapan Waktu Output Keterangan
Pengguna membuat
surat permohonan ;} | surhat
O Pr . rm nan
2 |peminjaman alat dan oposa 1 jam permonhona SOP Surat
. . Kegiatan peminjaman
meminta persetujuan
: alat
Kepala Balai
Kepala Balai /v\ v Surat
. a . ..
3 |menanggapi surat YO, permohonan 1 hari DISpOSIS.I Ka
permohonan Tidak - Balai
. peminjaman alat
peminjaman alat
Koordinator lab Surat
menandatangani surat ¥ permohonan
4 |peminjaman alat Disposisi Ka Balai| 1 jam peminjaman
alat
Laboratorium
Penjab Lab menerima
: - - Surat
disposisi peminjaman \ 2 Logbook
: . permohonan : e
5 |alat lab dari koordinator - 2 jam peminjam alat
peminjaman alat .
lab . laboratorium
Laboratorium
Pengguna serah terima Logbook Alat
6 |dan tandatangan alat C>< peminjam alat 2 jam laboratorium

lab yang dipinjam

laboratorium

yang dipinjam
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